
 

 

FÜHRUNGSKOMPETENZEN 

Gruppenbesprechungen effektiv leiten 
 

Stichworte: 

Führungskraft 

  

Zielgruppe: 

Leitungskräfte aller 
Schulformen 

  

Angebotsformat: 

Einrichtungsinterne 
Fortbildung 

  

Teilnehmerzahl:  

Max. 20 

  

Zeitlicher Umfang: 

2 Tage 

  

Kosten: 

Honorar: €1000,- pro 
Tag 

Fahrtkosten: 

€ 0,30 pro km 

  

Kontakt: 

Mediationsstelle 
BRÜCKENSCHLAG e.V. 
04131 42211     
info@bs-lg.de     
www.bs-lg.de 

  

Der schulische Alltag verlangt es immer wieder, Dialog-prozesse in sehr 
unterschiedlichen Zusammensetzungen zu gestalten, wie Fachgruppensitzungen, 
Dienstbesprechungen, pädagogische Konferenzen, Elternabende, 
Schulvorstandssitzungen, ...  So unterschiedlich die Besprechungen sind, so muss die 
Leitung der Sitzungen gleichermaßen vorgedacht und vorbereitet sein, um einen 
gelingenden und zielgerichteten Dialog zu unterstützen. Auch bestimmt der 
zielgerichtete Einsatz von Techniken und Methoden in Besprechungen maßgeblich mit 
über deren Effektivität und Effizienz. 
 
Das Seminar bietet die Gelegenheit, sich mit verschiedenen Grundproblemen effektiver 
Kommunikation in Gruppen zu beschäftigen und stellt konkrete Handlungshilfen zur 
Leitung und Moderation vor, um diese dann praktisch auszuprobieren und in ihrer 
Wirkweise zu reflektieren.  
 
Inhalte sind insbes.:  

• Gruppen-Besprechungen vorbereiten 

• 5 Abschnitte effektiver Gruppenbesprechungen 

• Moderationsmethoden gezielt einsetzen 

• Nutzen von Visualisierung 

• inhaltliche Ebenen des Dialogs unterscheiden: Positionen - Themen - Interessen 
– Lösungsoptionen 

• entwicklungs- und ergebnisorientiert moderieren. 
 

 
Gemeinsam Schule stärken! Fortbildungen, Projekttage, Prozessbegleitungen  
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